

鲁建管质安字〔2009〕16号

关于印发《山东省建筑起重机械
备案登记实施细则》的通知
各市建管局（处、办），有关市建委（建设局）：

为加强建筑起重机械监督管理，规范建筑施工起重机械备案登记工作，根据建设部《建筑起重机械安全监督管理规定》、《建筑起重机械备案登记办法》和《山东省建筑起重机械安全监督管理办法》，我局制定了《山东省建筑起重机械备案登记实施细则》，现印发给你们，请认真贯彻执行。为了确保备案登记工作的顺利开展，现将有关事宜通知如下：

1、 各级建筑起重机械备案登记机关应当严格审查产权、安装和使用单位在办理产权备案、安装（拆卸）告知和使用登记手续时提交的资料，通过备案登记，有效防止不能保证安全使用的设备进入施工现场，进一步提高我省建筑起重机械设备的安全使用水平。
2、 建筑起重机械登记备案实行计算机网络管理，建筑起重机械登记备案管理系统将于下半年开通，届时，建筑起重机械产权备案、安装告知和使用登记均利用计算机网络系统进行申报，请各级建筑起重机械登记备案机关做好相应准备工作。
附件：山东省建筑起重机械备案登记实施细则

二〇〇九年六月三日

山东省建筑起重机械备案登记实施细则
第1章 总 则
第1条 为规范建筑起重机械备案登记工作，根据《建筑起重机械安全监督管理规定》、《建筑起重机械备案登记办法》和《山东省建筑起重机械安全监督管理办法》，制定本细则。
第2条 在本省行政区域内建筑施工现场使用的塔式起重机、施工升降机、物料提升机等起重机械设备（以下统称“建筑起重机械”）等应当按照本细则规定进行备案登记。
第3条 本细则所称建筑起重机械备案登记包括建筑起重机械产权备案、安装告知和使用登记。
产权备案是指，建筑起重机械出租单位或者自购使用单位（以下统称“产权单位”）在设备首次出租或安装前，向企业工商注册所在地县级以上建筑工程管理部门（以下简称“备案登记机关”）办理设备备案手续。
安装告知是指，从事建筑起重机械安装、拆卸活动的单位（以下简称“安装单位”）在设备安装和拆卸前，将安装或拆卸活动相关事项依法向工程所在地县级以上备案登记机关进行书面告知。

使用登记是指，建筑起重机械使用单位对在建筑施工现场投入使用的起重机械依法向工程所在地县级以上备案登记机关进行的动态登记。

第4条 准予备案登记的建筑起重机械，由设区的市备案登记机关核发建筑起重机械备案登记标志。
备案登记标志，由产权备案铭牌（铭牌样式，见附件1）和使用登记标签（登记标签样式，见附件2）两部分组成，全省统一样式。
第5条 省建筑工程管理部门负责全省建筑起重机械备案登记管理工作，县级以上建筑工程管理部门负责本行政区域内的建筑起重机械备案登记管理工作。
备案登记管理的具体工作可委托建筑施工安全监督机构负责。
第6条 建筑起重机械出租、安装、使用单位应当按规定提交建筑起重机械备案登记资料，并对所提供资料的真实性负责。

第2章 设备产权备案

第7条 办理建筑起重机械设备产权备案手续时，设备产权单位应向备案登记机关提交以下资料：
1、 建筑起重机械产权备案申请表（见附件3）；

2、 产权单位企业法人营业执照副本（原件及复印件）；

3、 企业岗位安全责任制、设备安全管理制度及事故应急救援预案；

4、 企业生产经营场所土地产权证明、房屋产权证明或租用合同、协议等；

5、 设备购销合同、发票原件、复印件或相应有效证明文件；

6、 特种设备制造许可证（原件及复印件）；

7、 监督检验证明（原件及复印件）；

8、 产品设计文件、产品质量合格证明、安装及使用维修说明、有关型式试验合格证明等文件（原件及复印件）；

9、 备案登记机关规定的其他资料。

资料复印件应当加盖产权单位公章。
第8条 本实施细则实施前已使用的建筑起重机械，除应向备案登记机关提交第七条所规定的资料外，还应提交以下相关资料：
1、 安全装置的校验和标定资料；

2、 维修和技术改造资料；

3、 运行故障和事故记录；

第9条 设区的市备案登记机关应当自收到产权单位提交的备案资料之日起7个工作日内，对符合备案条件的建筑起重机械，向产权单位核发建筑起重机械产权备案证书（证书式样见附件4）和产权备案铭牌。
设备产权备案编号，按建设部规定的统一编号规则（见附件5），实行一机一号，直至设备报废。
第10条 建筑起重机械产权备案铭牌应置于或附着于建筑起重机械的显著位置，并安装牢固和易更换使用登记标签。
第11条 凡属下列情形之一的建筑起重机械，备案登记机关不予办理产权备案手续：
1、 属国家和省明令淘汰或者禁止使用的；

2、 超过安全技术标准或者制造厂家规定的使用年限的；
3、 经检验达不到安全技术标准规定的；
4、 存在严重事故隐患无改造、维修价值的；

5、 达到国家规定出厂年限，未进行安全评估和经评估不宜继续使用的；

6、 违反国家规定擅自进行改造的；

7、 没有完整安全技术档案的；

8、 没有齐全有效的安全装置的。
第12条 建筑起重机械有本细则第十一条1至5项所列情形之一的，产权单位应当及时采取解体等销毁措施予以报废；已备案的，应当向原备案登记机关办理注销手续。
第13条 建筑起重机械产权变更时，原产权单位应当持《建筑起重机械产权备案证书》到原备案登记机关办理备案注销手续。

原产权单位应当将建筑起重机械的安全技术档案移交给现产权单位；现产权单位应当按照本细则规定重新办理起重机械产权备案手续。 
第14条 建筑起重机械达到国家公布的限制使用目录中规定的出厂年限，需延长使用年限的，产权单位应在出厂年限期满前1个月向原备案登记机关申请产权备案延期，并应提交以下资料：

1、 建筑起重机械产权备案延期申请表（附件6）；
2、 建筑起重机械产权备案证书；

3、 省级以上具备相应资格评估机构出具的评估报告。
第3章  设备安装告知
第15条 安装单位应当在建筑起重机械安装（拆卸）前2个工作日内持《建筑起重机械安装（拆卸）告知书》（见附件7）告知工程所在地县级以上登记备案机关，并提交以下资料：

1、 建筑起重机械产权备案证书；

2、 安装单位施工资质证书、安全生产许可证副本；
3、 安装单位特种作业人员名单及证书； 

4、 起重机械安装（拆卸）工程专项施工方案；

5、 安装单位与使用单位签订的安装（拆卸）合同；

6、 安装单位与施工总承包单位签订的安全协议书；

7、 安装单位负责起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单；

8、 起重机械安装（拆卸）工程生产安全事故应急救援预案；

9、 辅助起重机械资料及其特种作业人员证书。
租赁的设备，还应提供建筑起重机械租赁合同以及出租单位出租前检测合格证明。
第16条 起重机械安装单位在办理起重机械安装告知手续前，应当将本细则第十五条规定的资料以及施工总承包单位、监理单位要求的其他资料报送施工总承包单位、监理单位审核。
第17条 施工总承包单位、监理单位应当在收到安装单位提交的资料之日起2个工作日内审核完毕并签署意见。
第4章 起重机械使用登记

第18条 建筑起重机械使用单位在建筑起重机械安装验收合格之日起30日内，向工程所在地县级以上备案登记机关办理使用登记。

实行施工总承包的，由施工总承包单位办理。

第19条 在办理建筑起重机械使用登记时，应当向设备备案登记机关提交下列资料：

1、 建筑起重机械使用登记申请表（附件8）；

2、 安装验收资料；

3、 使用单位特种作业人员操作资格证书（原件及复印件）；

4、 建筑起重机械维护保养等管理制度；

5、 建筑起重机械生产安全事故应急救援预案；

6、 使用登记机关规定的其他资料。
其中，塔式起重机、施工升降机应当提供具有相应资质的检验检测机构出具的检验检测报告。
第20条 备案登记机关应当自接到使用单位提交的资料之日起7个工作日内，对于符合登记条件的建筑起重机械核发建筑起重机械使用登记标签。
第21条 有下列情形之一的建筑起重机械，备案登记机关不予使用登记：

1、 属于本细则第十一条1至5项所列情形之一的；

2、 未经检验检测或者经检验检测不合格的；

3、 未经安装验收或者经安装验收不合格的。

第22条 省外建筑起重机械进入我省使用，由工程所在地县级以上备案登记机关按照本细则办理使用登记手续，并建立临时档案。

第23条 在安装单位办理建筑起重机械拆卸告知手续的同时，建筑起重机械使用登记标签自动注销。
第5章 监督管理
第24条 县级以上建筑工程管理部门应当对施工现场的建筑起重机械备案登记情况进行监督检查。

第25条 备案登记机关应当建立建筑起重机械登记管理档案，并定期向社会公布备案登记情况。
第26条 省建筑工程管理部门建立建筑起重机械信息管理系统，对全省建筑起重机械实行信息化管理。负责办理备案或者登记的设区的市建筑工程管理部门应当建立本行政区域内的建筑起重机械登记管理档案，将信息及时准确报送省建筑工程管理部门。
第27条 备案登记机关人员在建筑起重机械备案登记管理工作中玩忽职守、滥用职权、徇私舞弊的，依法给予行政处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
第28条 建筑起重机械租赁、使用单位提交的有关申请材料，弄虚作假、瞒报虚报的，由建筑工程管理部门责令整改，通报批评；情节严重的，依据有关规定，追究有关责任单位和责任人的责任。

第29条 出租、安装、使用单位未按规定办理建筑起重机械产权备案、安装（拆卸）告知、使用登记及注销手续的，由建筑工程管理部门依照有关法规和规章进行处罚。
第30条 任何单位或者个人对违反本细则规定的行为，有权向建筑工程管理部门等有关部门举报。

第6章 附  则

第31条 建筑起重机械的使用期限达到以下使用年限的，由省级及以上有资质评估机构评估合格后，可继续使用：

（1） 630kN.m以下（不含630kN.m）、出厂年限超过10年（不含10年）的塔式起重机；

（2） 630—1250kN.m（不含1250kN.m）、出厂年限超过15年（不含15年）的塔式起重机；

（3） 1250kN.m以上、出厂年限超过20年（不含20年）的塔式起重机；

（4） 出厂年限超过8年（不含8年）的SC型施工升降机，；

（5） 出厂年限超过5年（不含5年）的SS型施工升降机；

（6） 出厂年限超过5年（不含5年）的物料提升机；

（7） 由于使用年限过久，存在设备结构疲劳、锈蚀、变形等安全隐患的塔式起重机；

（8） 使用时间过长造成结构件疲劳、变形、腐蚀等较严重，运动件、传动系统磨损严重，存在安全隐患的施工升降机；

（9） 使用时间过长造成结构件疲劳、变形、腐蚀等较严重，运动件、传动系统磨损严重，存在安全隐患的物料提升机。

第32条 塔式起重机、施工升降机、物料提升机等起重机械的改造，应当由取得特种设备改造、维修许可证的单位承担。

第33条 2006年10月1日以后生产制造以及2009年4月1日以后改造的塔式起重机、施工升降机、物料提升机等起重机械，应当具有监督检验证明。

监督检验证明，是指在起重机械制造、改造单位质量自检合格的基础上，由国家核准的检验检测机构在现场，对起重机械制造、改造过程中的产品安全性能实施监督验证的证明文件。

第34条 2007年6月1日以后生产制造的塔式起重机、施工升降机、物料提升机等起重机械，应当具有产品设计文件和有关型式试验合格证明。
产品设计文件包括总图、主要受力结构件图、机械传动图和电气、液压系统原理图等。
第35条 本细则由山东省建筑工程管理局负责解释。
第36条 本细则自发布之日起施行。

附件：1、建筑起重机械产权备案铭牌式样

2、建筑起重机械使用登记标签式样
3、山东省建筑起重机械产权备案申请表

4、山东省建筑施工起重机械产权备案证书式样
5、建筑起重机械备案编号规则
6、山东省建筑起重机械登记注册延期申请表

7、山东省建筑起重机械安装（拆卸）告知书

8、山东省建筑起重机械使用登记申请表
附件1
建筑起重机械产权备案铭牌式样

[image: image1]
说明：
此证大小： 297mm（长）×210mm（宽），材质宜为不锈钢。“山东省建筑起重机械登记备案标志”使用一号黑体字体，“山东省建筑工程管理局监制”使用二号宋体加黑，其他使用三号宋体。建筑起重机械产权备案铭牌应置于或附着于建筑起重机械的显著位置，并美观、牢固，易更换使用登记标签。可参照以下位置和方法设置：
1、 塔式起重机，设置在塔身基础节（第一节）左上方或中间，先将300×210×（2～3）mm的钢板固定在弦杆、腹杆上，再将标志铭牌铆固或粘结在钢板上；

2、 施工升降机，设在吊箱内侧驾驶室旁，铆固或粘结上；

3、 物料提升机，参照塔式起重机设置；

4、 高处作业吊篮，设在吊篮外侧，中央位置，铆固或粘结上。

附件2

建筑起重机械使用登记标签式样

	山东省建筑起重机械使用登记标签

	设备名称
	

	规格型号
	

	工程名称
	

	使用单位
	

	产权单位
	

	安装单位
	

	检测单位
	

	安装日期
	

	使用登记编号
	
	登记时间
	

	使用登记机关
	


说明：
此证大小： 150 mm（长）×110 mm（宽），采用不干胶粘贴在“建筑起重机械产权备案铭牌”上。“山东省建筑起重机械使用登记标签” 使用二号宋体加黑，其他使用三号宋体。
山东省建筑起重机械

产 权 备 案 申 请 表

	设备名称
	登记注册数量（台部）
	使用性质

	塔式起重机
	QTZ40(1)
	自用

	施工升降机
	
	

	物料提升机
	
	

	高处作业吊篮
	
	


申请单位： 烟台鲁城建筑安装有限公司
申请日期：     年    月    日

山东省建筑工程管理局 制
填写说明

1、 申请单位：即建筑起重机械产权单位，应填写全称，并且名称与公章必须一致。

2、 使用性质：填写出租、自用。

3、 单位地址：填写申请单位的详细地址，包括省(自治区、直辖市)、市（地）、县（市、区）、路（街道、社区、乡）、号（村）等。

4、 企业法人营业执照注册号：工商部门发放营业执照上的统一编制注册号。
5、 经济类型：按照国家有关规定填写单位的经济类型。
6、 组织机构代码：由质量技术监督部门制发的根据代码编制规则编制、赋予每一个组织机构在全国范围内唯一的始终不变的识别标识码。

7、 固定资产：与申请单位相关的厂房、设备等固定资产。

8、 注册资金：在工商注册的资金。

9、 法定代表人：填写申请单位合法的代表人，必须与营业执照一致。
10、 申请单位应向备案登记机关提交以下资料：
（1） 建筑起重机械产权备案申请表；

（2） 产权单位企业法人营业执照副本（原件及复印件）；

（3） 企业岗位安全责任制、设备安全管理制度及事故应急救援预案；

（4） 企业生产经营场所土地产权证明、房屋产权证明或租用合同、协议等；

（5） 设备购销合同、发票原件、复印件或相应有效证明文件；

（6） 特种设备制造许可证（原件及复印件）；

（7） 监督检验证明（原件及复印件）；

（8） 产品设计文件、产品质量合格证明、安装及使用维修说明、有关型式试验合格证明等文件（原件及复印件）；

（9） 备案登记机关规定的其他资料。

设备购销合同、发票复印件资料不齐全的，由产权单位或生产制造单位提供有效证明文件；未实行制造许可的，应提交省级以上建筑工程管理部门组织的产品鉴定证明；2006年10月1日以后生产制造以及2009年4月1日以后改造的，应提交监督检验证明。2007年6月1日以后生产制造的，应提供产品设计文件和有关型式试验合格证明。达到国家和省规定使用期限的，应提交省级及以上有资质评估机构出具的评估报告；出租的设备，应出具检测合格证明；进口的设备，提供国家规定的相关文件。
资料复印件应当加盖产权单位公章，产权单位对所提供资料的真实性负责。
11、 产权备案编号由备案登记机关统一编号并填写。


受理编号：                                        受理时间：
	申请（产权）单位名称
	

	企业注册地
	山东省
	烟台市
	芝罘区

	单位地址
	
	邮编
	

	企业法人营业执照注册号
	
	经济类型
	

	组织机构代码
	
	传    真
	

	网    址
	/
	电子信箱
	/

	固定资产（万元）
	
	注册资金（万元）
	

	法定代表人
	
	职务
	
	联系

电话
	

	技术负责人
	
	职务
	
	职称
	

	联系人
	
	职务
	
	联系

电话
	

	企业简介和业务范围
	     我公司拥有一台QTZ40塔式起重机，为了保证公司安全生产顺利进行，特对施工中所需材料供应单位制定以下规定：

（1） 工程所需设备其中包括一切机具和附件等，必须出具合格证、使用、保养说明书及安全生产部门检验证明、生产许可证等。

（2） 工程中所需防护用品，必须出具合格证及生产许可证或行业有关部门规定的推销证书。

（3） 工程中所需安全防护其他材料、物资必须出具合格证及安全生产部门检验证明及生产许可证等。
（4） 严格防止出现假冒伪劣产品，如果出现公司将按国家法律法规依法追究供货单位法律责任。

机械设备保养、维修、使用制度如下：

（1） 机械设备科对机械进行定期的检查。

（2） 对机械的维修、保养各施工队在使用时，必须对机械的保养、维修、使用设立专人、专管。

（3） 机械设备的保养，必须按使用说明书进行定期的保养。

（4） 对机械出现故障或损坏，如固维修、保养不及时造成尊互爱，必须追究施工队责任。

（5） 机械设备维修时。必须报设备科检验后再进行维修。

（6） 机械使用，必须经公司统一调配，发放给施工队后，施工队派专人进行使用。

      


起重机械设备管理检验维护保养人员花名册
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	岗位（隶属部门）
	文化程度
	所学专业
	现从事专业（工种）
	专业技术职称
（职业资格技术等级）

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	


建筑起重机械产权备案明细表

（塔式起重机）

填报单位：                                                                                                     年    月    日    
	序号
	产权备案

编号
	企业设备编号
	规格型号
	生产厂家
	制造许可证编号
	产品合格证编号
	监督检验证明编号
	出厂日期
	购置日期
	设备原值

(万元)
	额定起重量(kN)
	工作幅度

(m)
	独立起升高度

(m)
	设备改造

次数
	是否为原购产品
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


        负责人：                 制表人：      
填写说明：

产权备案编号           由登记备案机关统一填写，企业不填写。

企业设备编号           产权单位根据企业内部设备管理对设备进行的编号。

规格型号　             应与产品质量合格证明（出厂产品合格证）标注一致。

生产厂家               本产品生产企业名称。
制造许可证编号         企业取得国家特种设备制造许可证编号。

产品合格证编号         生产厂家提供的产品合格证编号。

监督检验证明编号       质量技术监督部门出具的监督检验证明编号。

出厂日期               产品铭牌标注的生产日期。

购置日期               产品购置日期，以原始发票日期为准。
设备原值               产品购买价值，以原始发票金额为准。

额定起重量             设备允许的最大起重量。

工作幅度               额定载荷下小车行走的距离。

独立起升高度           没有附着时的起升高度。

设备改造次数           使用过程中对该产品进行改造的次数。

是否为原购产品         应注明该产品购置时是否为全新产品。

建筑起重机械产权备案明细表

（物料提升机）

填报单位：                                                                                                     年     月     日

	序号
	产权备案编号
	企业设备编号
	规格型号
	生产厂家
	制造许可证编号
	产品合格证编号
	监督检验证明编号    
	备案证明编号
	出厂日期
	购置日期
	设备原值

(万元)
	额定载重量(kN)
	最大提升高度(m)
	设备改造

次数
	是否为原购产品
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                负责人：             制表人：        

填写说明：
产权备案编号           由登记备案机关统一填写，企业不填写。

企业设备编号           产权单位根据企业内部设备管理对设备进行的编号。

规格型号　             应与产品质量合格证明（出厂产品合格证）标注一致。

生产厂家               本产品生产企业名称。
制造许可证编号         企业取得国家特种设备制造许可证编号。

产品合格证编号         生产厂家提供的产品合格证编号。

监督检验证明编号       质量技术监督部门出具的监督检验证明编号。

备案证明编号           省建设工业产品登记备案证明编号。
出厂日期               产品铭牌标注的生产日期。

购置日期               产品购置日期，以原始发票日期为准。
设备原值               产品购买价值，以原始发票金额为准。

额定载重量             工作工况下吊笼允许的最大载荷。
最大提升高度           吊笼运行至最高上限位位置时，吊笼底板与底架平面间的垂直距离。
设备改造次数           使用过程中对该产品进行改造的次数。

是否为原购产品         应注明该产品购置时是否为全新产品。

建筑起重机械产权备案明细表

（高处作业吊篮）

填报单位：                                                                                                 年    月     日

	序号
	产权备案编号
	企业设备编号
	规格型号
	生产厂家
	备案证明编号
	产品合格证编号
	出厂日期
	购置日期
	设备原值

(万元)
	额定载重量(kg)
	吊篮尺寸（mm）
	安全锁标定日期
	设备改造

次数
	是否为原购产品
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


负责人：             制表人：  

填写说明：
产权备案编号           由登记备案机关统一填写，企业不填写。

企业设备编号           产权单位根据企业内部设备管理对设备进行的编号。

规格型号　             应与产品质量合格证明（出厂产品合格证）标注一致。

生产厂家               本产品生产企业名称。
备案证明编号           省建设工业产品登记备案证明编号。

产品合格证编号         生产厂家提供的产品合格证编号。

出厂日期               产品铭牌标注的生产日期。

购置日期               产品购置日期，以原始发票日期为准。
设备原值               产品购买价值，以原始发票金额为准。

额定载重量             悬吊平台允许承受的最大有效载重量。
吊篮尺寸               用长×宽×高表示。
安全锁标定日期         安全最近锁标定日期

设备改造次数           使用过程中对该产品进行改造的次数。

是否为原购产品         应注明该产品购置时是否为全新产品。

设备管理、检验、维护保养人员名单

	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	文化程度
	专业
	现从事专业（工种）
	专业技术职称（职业资格技术等级）
	备注

	1
	姜卫家
	男
	1975.5
	中专
	设备维修
	维修工
	
	

	2
	魏景常
	男
	1970.5
	高职
	设备维修
	维修工
	
	

	3
	魏元通
	男
	1955.9
	中专
	设备维修
	维修工
	
	

	4
	吕茂才
	男
	1958.11
	技校
	设备维修
	维修工
	
	

	5
	赵西学
	男
	1973.12
	中专
	设备维修
	维修工
	
	

	6
	李玉军
	男
	1970.8
	技校
	设备维修
	维修工
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	


	审 批 情 况

	申请（设备产权）单位意见
	我单位对申请提交的资料进行了全面的审查，认为是真实准确的，申请产权备案的设备符合有关规定，现予申报。

            （申请单位盖章）

年    月    日  

	县（市、区）备案登记机关意见
	                  （盖章）     

年    月    日  

	设区的市备案登记机关意见
	（盖章）     

年    月    日  


附件4

山东省建筑起重机械
产权备案证书

	设备名称：
	产权备案编号：

	规格型号：
	出厂日期：
	购置日期：

	主要技术参数：


	生产制造单位：
	监督检验证明编号    ：

	特种设备制造许可证（备案证明）编号：
	制造许可证（备案证明）发证机关：

	产权单位：
	企业注册地：
	设备使用性质：

	组织机构代码：
	法定代表人：
	法人营业执照注册号：

	发证机关：                （盖章）

发证时间：     年     月     日


山东省建筑工程管理局监制

附件5

建筑起重机械备案编号规则
1、产权备案编号：

XXX — X XXXXX

（1）   （2） （3）
2、使用登记编号（产权登记编号+相关编号）：

XXX — X XXXXX  － XX  □
（1）  （2） （3）     （4） （5）
其中：
（1）起重机械备案属地代号——第一位“X”表示省（区）的简称；第二位“X”为设区市的英文字母代号（见表1）；第三位“X”为县（市、区）的英文字母代号（由设区的市自行确定，报省局安监站备案）。

表1                            地区代码标

	市
	代码
	市
	代码
	市
	代码

	济南
	A
	青岛
	B
	淄博
	C

	枣庄
	D
	东营
	E
	烟台
	F

	潍坊
	G
	济宁
	H
	泰安
	J

	威海
	K
	日照
	L
	莱芜
	S

	临沂
	Q
	德州
	N
	聊城
	P

	滨州
	M
	菏泽
	R
	
	


（2）起重机械规格型号——“X”表示起重机械类别英文字母代号（代号对照表见表2）。
表2                          设备代号对照表

	类别
	塔式起重机
	施工升降机
	物料提升机
	高处作业吊篮

	代号
	T
	S
	W
	D


（3）起重机械备案序号——“XXXXX”表示五位阿拉伯数字备案序号，由县（市、区）从00001开始编号。
（4）累计安装次数——“XX”表示两位阿拉伯数字，从01开始编号。
（5）产权属性代号——自有代号Z，租赁代号L。
3、示例

鲁AA－T00001－06Z
表示：在山东省济南市某区进行起重机械注册登记的一台塔式起重机，序号为00001号。该塔机属使用单位自有，第6次安装使用。

附件6

山东省建筑起重机械登记注册延期申请表
受理编号：                                        受理时间：
	设备名称
	
	规格型号
	

	产权备案编号
	
	实际使用年限
	

	设备产权单位
	

	地址
	
	邮编
	

	企业法人营业执照注册号
	
	组织机构代码
	

	企业法人及联系电话
	
	联系人及电话
	

	生产制造单位
	

	企业法人及联系电话
	
	联系人及电话
	

	申请单位
	   （盖章）      
年    月    日   

	评估机构评估意见
	   （盖章）      
年    月    日   

	登记机关意见
	                                        经办人：

                                            年    月    日

	
	负责人：

                                            年    月    日


填表说明：受理编号、受理时间由备案登记部门填写。
附件7
山东省建筑起重机械安装（拆卸）告知书
受理编号：                                        受理时间：
	工程项目名称
	　

	工程项目地址
	
	建筑高度（m）
	

	设备名称
	
	规格型号
	

	注册登记编号
	
	使用性质
	

	设备使用单位
	
	项目负责人及联系电话
	

	施工总承包单位
	
	项目负责人及联系电话
	

	设备产权单位
	
	联系人及联系电话
	

	生产制造单位
	
	联系人及联系电话
	

	安装单位
	名称
	
	联系人及电话
	

	
	资质证书编号
	
	安全生产许可证编号
	

	
	法人及联系电话
	
	技术负责人及联系电话　
	

	
	项目安装负责人及电话
	
	项目安装技术负责人及电话
	

	安装作业特种作业人员情况
	姓名
	工种
	特种作业操作资格证书编号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	　
	
	

	安装单位申请意见
	    我单位拟于      年   月   日在                        （工程项目）进行建筑起重机械安装（拆卸），特此告知。

	
	申请单位（盖章）

	
	年    月    日

	设备使用单位意见
	　
年    月    日     



	施工总承包单位审核意见
	年    月    日    



	工程监理单位审核意见
	　年    月    日    



	备案登记机关意见
	　年    月    日    




填表说明：
1、本表一式四份，设备安装单位、使用单位、施工总承包单位和接受告知的部门各留存一份。

2、安装作业人员情况包括辅助起重机械设备特种作业人员情况。
3、受理编号、受理时间由接受告知的部门填写。

附件8
山东省建筑施工起重机械
使 用 登 记 申 请 表

申请单位： 

申请日期：       年    月   日

山东省建筑工程管理局 制
填写说明

1、 申请单位：即建筑起重机械使用单位，应填写全称，并且名称与公章必须一致。

2、 设备名称：按规范名称填写，即塔式起重机、施工升降机、物料提升机。

3、 规格型号：应与出厂质量合格证明标注一致。

4、 产权属性：填写自用、租赁。

5、 设备使用人员情况：包括设备操作驾驶工和起重司索信号工。

6、 申请单位应向备案登记机关提交以下资料：
（1） 建筑起重机械使用登记申请表；

（2） 安装验收资料；

（3） 使用单位特种作业人员操作资格证书（原件及复印件）；

（4） 建筑起重机械维护保养等管理制度；

（5） 建筑起重机械生产安全事故应急救援预案；

（6） 使用登记机关规定的其他资料。

其中，塔式起重机、施工升降机应当提供具有相应资质的检验检测机构出具的检验检测报告。
资料复印件应当加盖建筑起重机械使用单位公章，使用单位对所提供资料的真实性负责。
7、 使用登记编号由备案登记机关统一编号并填写。

受理编号：                                        受理时间：
	设备名称
	
	规格型号   
	

	产权属性
	
	验收日期
	

	设备产权

备案编号
	
	备案登记

机关
	

	设备产权单位
	
	产权单位

注册地
	

	工程名称
	

	工程地址
	

	建筑面积
	
	结构形式
	

	设备使用单位
	单位名称
	

	
	资质等级与编号
	
	安全生产许可证编号
	

	
	项目负责人
	
	联系电话
	

	工程总承包单位
	单位名称
	

	
	资质等级与编号
	
	安全生产许可证编号
	

	
	项目负责人
	
	联系电话
	

	设备安装单位
	单位名称
	

	
	资质等级与编号
	
	安全生产许可证编号
	

	
	安装日期
	
	项目负责人及联系电话
	

	工程监理单位
	单位名称
	

	
	资质等级与编号
	
	项目总监及联系电话
	

	检测检验单位
	单位名称
	

	
	检测日期
	
	检测报告编号及结论
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	设备使用

人员情况
	姓名
	工种
	特种作业操作资格证书编号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	安装联合验收
	设备使用单位意见
	经联合验收和试运行，未发现异常，我方同意申请登记。

    项目负责人（签字）：                                   年   月   日

	
	施工总承包单位意见
	经联合验收和试运行，未发现异常，我方同意申请登记。

    项目负责人（签字）：                                   年   月   日

	
	设备安装单位意见
	经联合验收和试运行，未发现异常，我方同意申请登记。

    项目负责人（签字）：                                  年   月   日

	
	工程监理单位意见
	经联合验收和试运行，未发现异常，我方同意申请登记。

    项目总监（签字）：                                    年   月   日

	登记机关
意见
	登记机关意见：

使用登记编号：
（盖章）     
年    月   日   


主题词：建筑    安全    细则    通知
抄报：建设部，省建设厅
抄送：各市建筑安全监督站
   山东省建管局秘书处                   2009年6月3日印发
产权单位企业法人营业执照
企业生产经营场所土地产权证明
房屋产权证明

蓬莱方正建筑装饰有限公司
证  明
我公司（方正建筑装饰有限公司）购入鸿达塔式起重机（QTZ31.5）因购销合同丢失。
特此证明！
                     蓬莱方正建筑装饰有限公司
                      2009年 7 月 27 日
证  明
我公司（方正建筑装饰有限公司）购入鸿达塔式起重机（QTZ31.5）因发票丢失。
特此证明！
                     蓬莱方正建筑装饰有限公司
                      2009年 7 月 27 日
产权单位企
业法人营业执照
烟台鲁城建筑安装有限公司
企业岗位

安全责任制
蓬莱方正建筑装饰工程有限公司
事故应急救援预案
蓬莱方正建筑装饰工程有限公司



申请单位法定代表人申明





本人    为                             （单位）法定代表人，身份证号码为                           ，在此郑重声明,本单位填报的《山东省建筑起重机械产权备案申请表》及附件材料的全部内容是真实的,无任何隐瞒和欺骗行为,如有隐瞒情况和提供虚假材料以及其他违法违规行为,本单位和本人愿意承担相关法律责任。





申明人(签名):


(申请单位公章)





年   月   日





山东省建筑起重机械登记备案标志
































山东省建筑工程管理局监制














设   备   名   称�
�
�
�
规   格   型   号�
�
�
�
产 权 备 案 编 号�
�
�
�
设 备 购 置 时 间�
�
�
�
产 权 备 案 时 间�
�
�
�
备 案 登 记 机 关�
�
市建筑主管部门�
�


















粘 贴 使 用 登 记 标 签 处





山东省建筑工程管理局
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